
 



2.6 Приказы контингенте обучающихся с целью их систематизации и учета, 

формируются дела и помещаются в отдельную папку . При формировании дел 

соблюдаются следующие правила:  

- группировать в дело приказа в одного учебного года;  

-помещать приказы в дело в хронологической последовательности (номер, дата); 

-помещать в дело оригиналы приказов в одном экземпляре, хранить дела с момента 

заведения и до передачи в архив Школы по месту формирования. 

2.7 Книга приказов и книга регистрации приказов являются документами строгой 

государственной отчетности и подлежат постоянному хранению, служить основанием для 

заполнения составления статистической отчетности. 

2.8 приказы о переводе обучающихся на следующий год обучения и об отчислении 

по окончании всего срока реализации общеобразовательной программы издаются на 

основании решения педагогического совета Школы. 

2.9 Приказы о зачислении обучающихся в 1,10 класс, на свободные места и о 

переводе обучающихся из одного класса в другой, либо из одного образовательного 

учреждения в другое издаются на основании заявления родителей (законных 

представителей) обучающихся. 

2.10Приказы об отчислении обучающихся в течение учебного года издаются на 

основании заявления родителей (законных представителей) обучающихся  

2.11 Контроль за ведением книги приказов и журнала регистрации приказ 

осуществляет заместитель директора по учебно-воспитательной работе. 

 

1. Заключительные положения 

3.1Настоящее положение принимается как локальный акт школы решением 

Педагогического совета и утверждается приказом директора. 

3.2Срок действия настоящего положения не ограничен. Настоящее Положение действует 

до принятия нового локального акта. 

3.3Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся и принимаются решением  

Педагогического совета и утверждаются приказом директора. 
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